
新北市校務行政系統操作模式

新北市

國中小畢業生

(曾於國中小設定帳號)

帳號為在小學或國中階段時的

「自訂帳號」、自設密碼

直接輸入即可登入

若忘記自訂帳號，請洽導師；

若忘記密碼，請洽導師還原

非新北市

國中小畢業生

不曾使用過校務行政系統

第一次登入的帳號密碼

都是身分證字號

設定帳號、密碼

重新登入即可使用



輸入網址：https://esa.ntpc.edu.tw或由錦中首頁→校務行政系統

點選常用連結/「校務行政系統」

步驟一：登入校網首頁 常用連結/校務行政系統

https://esa.ntpc.edu.tw/


點選
「登入(Login)」

步驟二：登入校務行政系統 點選「登入(Login)」



三、輸入「帳號」及「密碼」

輸入
「自訂帳號」

輸入
「密碼」

輸入完畢
按「登入」

忘記帳號及密碼可請導師幫忙

步驟三：登入校務行政系統 輸入自訂帳號、自訂密碼



3-1曾經在新北市的小學或國中
       使用過校務行政系統：

忘記帳號及密碼
可請導師幫忙還原密碼

帳號為在小學或國中階段時的「自訂帳號」

密碼為同學自行設定的密碼

步驟三：登入校務行政系統 新北市的中小學畢業生

密碼還原後三日內要做密碼變更，不然會被
系統鎖住。



3-2 在新北市小學或國中階段
不曾使用過校務行政系統

第一次登入的
帳號密碼都是
身分證字號

步驟三：登入校務行政系統 非新北市的中小學畢業生



不曾使用過新北市校務行政系統的同學，
第一次登入後，系統會要求設定「自訂
帳號」

1.同學自行設定帳號，設定後就不能再更改

2.下拉生日驗證碼

3.輸入圖形驗證碼

4.輸入完畢按確定

步驟三-2-1：非新北市的中小學畢業生 設定帳號



三-2-2重新設定密碼

步驟三-2-2：非新北市的中小學畢業生 重新設定密碼

1.輸入舊密碼，舊密碼為身分證字號

2.輸入新密碼，新密碼為
   需有8~20個字的英文與數字

4.輸入圖形數字

5.輸入完畢按確定

☆☆同學須牢記帳號及密碼

3.再次輸入新密碼，新密碼不可為身
份證字號或出生年月日或帳號。



3-2-3
再次以新的帳號及
密碼登入校務行政
系統 輸入帳號

輸入密碼

步驟三-2-3：非新北市的中小學畢業生 重新登入



點「學生出席率」可查詢出缺勤狀況

點「成績查詢」可查詢各次段考及學期成績

操作上如有任何問題，可詢問導師

(國中部學生登入校務行政系統)

步驟四：登入校務行政系統 查詢學生相關資料



步驟簡說
新北市

國中小畢業生

(曾於國中小設定帳號)

帳號為在小學或國中階段時的

「自訂帳號」、自設密碼

直接輸入即可登入

若忘記自訂帳號，請洽導師；

若忘記密碼，請洽導師還原

非新北市

國中小畢業生

不曾使用過校務行政系統

第一次登入的帳號密碼

都是身分證字號

設定帳號、密碼

重新登入即可使用
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