
115學年度第一學期開學日流程表－115.8.31（一） 

 
行政同仁（含各處室） 全體學生 各班導師（高、國中） 

07:30～08:00 學務處-準備集合（操場） 教室內、外掃區清潔工作 

08:00～08:10 學生到操場集合 註冊會議 

(圓通四樓大會議室) 08:10～08:40 始業式 

08:40～11:00 設備組-發書(依時間)  

總務處-協助課桌椅調整 

衛生組-換掃具(10:00-11:00) 

導師時間 

註冊事項宣導、發書 

選幹部、加強環境清掃工作 

調整課桌椅(9:30-11:00) 
10:00～11:00 

11:00～11:10 各處室業務負責人請先就位，幹部前往指定地點（如下表） 

11:10～11:55 幹部參加訓練，未任幹部者加強環境內外（外掃區加強）及班務處理 

11:55～ 午休後正式上課，依正常作息時間操作 

 

 

附註：11:10~11:55幹部訓練地點 

 班長 副班長 風紀股長 手機股長 活動股長 體育股長 
衛生股長 

外掃股長 
環保股長 

負責

單位 
生輔組 

訓育組 

活動組 
體育組 衛生組 

地點 樂活館二樓 演藝廳門口 光電球場 
樂活館一樓 

柔道場 
演藝廳內 

 學藝股長 
升學股長 

(高三、國九) 
總務股長 圖書股長 資訊股長 輔導股長 保健股長 

負責

單位 

教學組 

實研組 

註冊組 

試務組 
總務處 

讀服組 

採編組 
資訊組 輔導組 

衛生組 

健康中心 

地點 
綜合大樓七樓 

K書中心 

觀日樓三樓 

程式體驗中心 

綜合大樓一樓 

音樂教室 

圖書館三樓 

閱覽區 

圖書館三樓 

閱覽區

10:00 

圓通樓四樓 

大會議室 

圓通樓四樓 

大會議室 

10:00 

 


