
錦和高中 115學年度 上學期 打掃區域分配表 

說明：  

1. 學期初領取掃具時間：8/31(一)開學日 7:30~8:00、第三節、打掃時間 

⚫ 內外掃區掃具一併領取。 

⚫ 若教室有多餘的掃具，請拿回學務處外的掃具區放置。 

2. 學期間領取掃具時間：每日午休、打掃時間 

⚫ 請學生攜帶要替換的舊掃具來衛生組進行更換。 

3. 外掃區垃圾袋開學初會發給班級一個月左右用量，辦公室用33L、廁所用25L，未達垃圾

袋容量的班級請將垃圾累積至滿額後再行丟棄。 

4. 班級用垃圾袋請各班以班費自行購買，外掃區垃圾袋及消耗性用品〈如洗手乳、浴廁

清潔劑等〉請於午休時間到衛生組領取(一次以一個月用量為限)，非「新北市專用垃

圾袋」請勿丟棄至垃圾場，垃圾袋請裝滿再丟，避免浪費。 

5. 各班掃區其週邊走廊若設有飲水機，歸屬於該走廊之負責班級，請務必記得清理飲水

機，確保飲水衛生。 

6. 班級打掃若分配到專科教室，請到「設備組」借用鑰匙，到內部打掃。 

7. 每日打掃時間 
 

    (1)晨間打掃(國中部)：7:30-7:40；高中部請到校後對教室內外進行簡單整潔維護 

(註：中午由各班自行視情況進行內外掃區的整潔維護) 

    (2)下午打掃(全校)：13:50-14:05 

8. 整潔評分時段 
 

(1) 早自習(7:40-8:00)，由衛生評分隊針對國中外掃區整潔進行評分。 

(2) 午休(12:35-12:55)，由衛生評分隊針對全校教室整潔進行評分。 

(3) 打掃時間(13:50-14:05)，由衛生糾察不定期針對外掃區抽檢，不合格者開

立「掃地區域整潔改善通知單」置於學務處班級櫃，隔天早上請副班長拿回去

後轉交給相關幹部並陳報導師後自行於當日找時間進行改善，將由衛生組派人

複檢，一周開立 2 次改善單的班級當週整潔成績扣 5 分，並責其改善，若班

級連續兩周扣 5 分或打掃狀況持續未改善，則於於午休期間輔以「打掃教育」，

協助班級改善打掃情況。 

9.綠色底的班級，最後有附件圖示說明掃區區域。



國中七年級 
班級 導師 打掃區域 補充說明 垃圾袋 

(L) 

特教 田文燕 

蔡勝雄 

仰山樓1F 特教班至生活教室前走廊。   

701 范嘉莉 
1.觀日樓3F 男女﹙老師及學生﹚廁所含前方走廊。 

2.觀日樓4F 導師室含外圍周邊走廊。 

廁所垃圾桶須每日清除

乾淨。 

25 

702 邱贈伊 
北辰樓2 F導師室、洗手台及周邊走廊。 垃圾、回收、蜘蛛網口

香糖須清除乾淨。 

33 

703 王嘉琪 

1.光電籃球場(3 座)及周邊草地(含靠跑道△草叢) 

2.兩個大垃圾桶滿了需清理(星期五及星期一早上請

加強清理)。 

清理落葉、垃圾 

更換垃圾桶(120垃圾袋

須至衛生組領取) 

120 

 

704 吳欣宜 

1.司令台及兩側靠圍牆草叢、操場、跑道 

2.靠棲霞樓跑道外柏油地面及1個大垃圾桶(滿了需

清理更換) 

清理落葉、垃圾 

更換垃圾桶(120垃圾袋

須至衛生組領取) 

120 

705 王思樺 
圓通樓B1停車場，含汽機車停放區、停車場下坡車

道。 

清理落葉、垃圾 落葉桶

(袋) 

706 陳鈺婷 
1.樂活館四周。(L型兩側門口平台、階梯) 

2.以花圃為界，靠操場側的紅綠磚空地 

清理落葉、垃圾 落葉桶

(袋) 

707 徐瑞芳 

1.北辰樓1F童軍團部教室外無障礙坡道 

2.連接圓通樓無障礙坡道、階梯、地上花圃與空地 

3.圓通樓前半圓弧階梯、平台（以電梯為界，含花

圃及把手） 

清理落葉、垃圾 落葉桶

(袋) 

708 黃千容 

1.校門口內側至風雨走廊樂活館前空地(紅綠磚) 

(含來賓停車位)。 

2.校門口外側佈告欄下方平台。 

清理落葉、垃圾 落葉桶

(袋) 

709 陳于倩 

圓通樓前廣場前半 靠校門 

〈自風雨走廊前水溝蓋至校徽中間紅線，包括圓形

花圃、「悅動」人形標，三個小葉欖仁花圃〉 

清理落葉、垃圾，水溝

蓋上維持清潔。 

落葉桶

(袋) 

710 陳群仁 
北辰樓1F 男女廁所含前方走廊。 垃圾桶須每日清除，馬

桶小便斗須刷洗。 

25 

711 陳佩宜 
北辰樓2F 男女廁所含前方走廊。 垃圾桶須每日清除，馬

桶小便斗須刷洗。 

25 

712 曾明隆 

圓通樓前廣場後半 靠健康中心 

〈自校徽中間紅線始，包括三個小葉欖仁花圃、健

康中心前一個小葉欖仁花圃〉。 

清理落葉、垃圾，水溝

蓋上維持清潔。 

落葉桶

(袋) 

713 郭庭妤 

1.觀日樓B1停車場入口(不含坡道) 

2.機車平面停車區至錦和路側門(含側門周圍) 

3.校長宿舍外生態池周邊(含紅磚步道)。 

垃圾、落葉掃除 

落葉桶

(袋) 

714 林曉亭 

1.健康中心及進修部辦公室及其前後走廊 

2.前走廊連接廣場的草叢和三個無障礙坡道 

垃圾、回收、走廊落

葉、飲水機及洗手台須

每日清理 

25 

715 吳冠萱 

1.北辰棲霞樓後花圃至(252巷)新後門、步道、 

2.學資中心教室外走廊(714.715教室外不用)、木棧

道、相連花圃草叢 

3.學資中心至錦堡花園之階梯與新後門前空地 

清理落葉、垃圾，水溝

蓋上維持清潔。 

落葉桶

(袋) 

716 張力仁 

1.觀日樓 5F美術教室、5F藝文教室 

2.5F導師辦公室及其外圍走廊。 

花台每日澆水、門窗每

週擦拭，垃圾清除乾

淨。 

33 



717 吳昭芳 

1.觀日樓1F 理化實驗室(一)及高中化學實驗室，含

前、後方走廊和走廊花台。 

2.觀日樓3F 國中理化教室(二)、程式體驗教室、運

算思維教室及前後走廊。 

(採一天掃2-3間教室) 

垃圾、蜘蛛網須清除乾

淨(鑰匙請找設備組設

定)。 

33 

 



國中八年級 
班

級 

導師 打掃區域 補充說明 垃圾袋 

(L) 

801 林豔芳 

1.觀日樓4F 男女﹙老師及學生﹚廁所含前方走

廊。 

2.觀日樓靠導辦側樓梯間﹙自B1-5F﹚。 

1.垃圾桶須每日清除乾淨，

馬桶小便斗須刷洗。 

2.地面需無垃圾、汙漬、梯

間蜘蛛網需清除。 

25 

802 劉泰亨 
北辰樓3F 導師辦公室含周邊走廊、花圃及洗手

台。 

垃圾、回收、蜘蛛網口香糖

須清除乾淨。 

33 

803 王如茵 

整條風雨走廊，自校門口至上圓通樓的無障礙坡道

及階梯(含把手)（含兩旁花圃、階梯上花圃及把

手) 

清理落葉、垃圾 落葉桶

(袋) 

804 李小惠 
校長室、總務處含四周走廊、至 2F電梯前空地、

花台。 

垃圾、蜘蛛網、口香糖須清

除乾淨 

33 

805 高梨平 
北辰樓3F 男女廁所含前方走廊 垃圾桶須每日清除乾淨，馬

桶小便斗須刷洗。 

25 

806 莊美蓮 
教務處及其周圍走廊、花台、茶水間，教務處後方

平台空地。 

垃圾、回收、蜘蛛網口香糖

須清除乾淨。 

75 

807 

919 
鄭紋鈺 

1.仰山樓1F 男女廁所(含殘障廁所及偶爾倒特教廁

所的垃圾)及前方走廊。 

2.學務處後電視牆走廊 

3.往花圃的階梯和無障礙坡道。 

1.廁所垃圾桶須每日清除乾

淨。 

2.走廊垃圾灰塵需清掃 

25 

808 陳瑞萍 
資源回收場、紙類回收室、掃具室。 1.協助確實分類 

2.維持區域環境整潔 

 

809 陳美玲 

1.北辰樓靠809單側樓梯(自1-5F)、樓梯間突出平

台 

2.北辰1F童軍團教室前走廊及洗手台 

垃圾、蜘蛛網、口香糖須清

除乾淨，地面污漬需拖乾

淨。 

 

810 王昭月 圓通樓2F 輔導處辦公室、內外走廊。 垃圾、回收，花台需澆水 75 

811 陳麗芬 
1.學務處及其周圍走廊(含獎盃展示通道)、花台 

2.學務處回收區平台空地 

垃圾、回收、蜘蛛網口香糖

須清除乾淨。 

75 

812 黃怡媛 
圓通樓後方中庭花園區(含下資源回收場階梯、往

教學大樓前廣場的階梯、周邊花圃)。 

清理落葉、垃圾 落葉桶

(袋) 

813 謝惠雯 
圓通樓穿堂（以電梯為界）及電梯內部、圓通樓

B1(含地下室電梯掃具室前空地)至1F樓梯、把手 

清理落葉、垃圾 33 

814 薛丞祐 

體育辦公室、體育器材室及其前後走廊(含前無障

礙坡道及階梯)、器材室前長方形區灰紅磚(以水溝

蓋為界)、後走廊階梯、體育器材室外垃圾桶。 

垃圾、回收、走廊落葉、飲

水機及洗手台須每日清理 

33 

815 石幸宜 
北辰樓4F 男女廁所含前方走廊。 垃圾桶須每日清除乾淨，馬

桶小便斗須刷洗。 

25 

816 王玉雲 
棲霞樓兩側樓梯﹙自1-5F﹚(含樓梯間突出平台) 垃圾、蜘蛛網、口香糖須清

除乾淨。 

 

817 劉千華 

1.圓通樓 3F 行動教室、電腦教室(一) 

2.人事室(包含外圍周邊走廊、電梯前空地) 

垃圾、回收、蜘蛛網口香糖

須清除乾淨、花台須每日澆

水。 

25 

818 徐筱菁 
北辰樓5F 男女廁所含前方走廊。 垃圾桶須每日清除乾淨，馬

桶小便斗須刷洗。 

25 

819 彭琡茹 

圓通樓3F 專任辦公室，包含辦公室前、後走廊(有

蒸飯箱、回收籃、垃圾桶區) 

垃圾、回收、蜘蛛網口香糖

須清除乾淨、花台須每日澆

水。 

33 



國中九年級 

班

級 

導師 打掃區域 補充說明 垃圾袋 

(L) 

901 涂恬瑋 

1.觀日樓5F 男女(教師及學生)廁所含前方走廊 

2.觀日樓靠錦和路單側樓梯(1F-5F)，地面需無垃圾、汙

漬、梯間蜘蛛網需清除。 

垃圾桶須每日清除

乾淨，便池馬桶小

便斗須刷洗。 

25 

902 張君賢 

仰山樓2F 廁所(含男女生、殘障廁所)及前方走廊。  垃圾桶須每日清除

乾淨，便池馬桶小

便斗須刷洗。 

25 

903 邱麟媛 

1.演藝廳側門及後門走道空地含無障礙坡道及合作社後門

外至特教班教室後平台階梯止，含花圃及特教班後走廊、

洗手台。 

  

904 李仁琦 

1.仰山樓3F 導師室、洗手台及其周邊走廊 

2.通往綜合大樓通道 

垃圾、回收、蜘蛛

網口香糖須清除乾

淨 

33 

905 張慧玲 

仰山樓3F 廁所(含男教師、男學生、女教師、女學生廁

所)及前方走廊 

垃圾桶須每日清除

乾淨，便池馬桶小

便斗須刷洗。 

25 

906 林秋萍 
圖書館3F 辦公室、資安中心、及圖書館 3F男女廁，含前

方走廊。 

 33 

907 洪立欣 

演藝廳外部大廳(紅色地板區塊)含演藝廳往廣場的階梯、

電梯內、外清潔打掃。1F綜合科教室、音樂教室、手機保

管區。 

垃圾、蜘蛛網口香

糖須清除乾淨 

25 

908 賴尚欣 

仰山樓4F 廁所(含男廁、女廁)含前方走廊 垃圾桶須每日清除

乾淨，便池馬桶小

便斗須刷洗。 

25 

909 陳嬿伊 

 圓通樓5F 生物實驗室、團輔室、電腦教室(三)、自造教

室、及其外圍走廊、圓通樓5F電梯外空地及花台 

 (採一天掃2-3間教室)。 

花台須每日澆水、

門窗需每周擦拭、

垃圾、蜘蛛網須清

除乾淨 

25 

910 潘姵璇 

圓通樓4F 大、小會議室、圓通樓4F 會計室、創客工坊、

教師會辦公室、電腦教室(二)，含圓通樓4F 電梯前空地

及花台哺乳室及其周邊走廊及花台 

﹙向總務處借鑰匙，哺乳室一週 2次倒垃圾、擦桌子﹚。 

花台須每日澆水、

垃圾、蜘蛛網須清

除乾淨 

 

911 林玉雲 

仰山樓5F 廁所(含男廁、女廁)含前方走廊 垃圾桶須每日清除

乾淨，便池馬桶小

便斗須刷洗。 

25 

912 張育慧 

1.圖書館3F、4F 閱覽區、教學研究室、含圖書館內階

梯，窗戶及閱讀桌每週須用抹布拭淨一次 

2.4F圖書館男女廁。 

 25 

913 許惠瀅 
仰山樓靠912單側樓梯(1F-5F)，含無障礙坡道，樓梯間突

出平台 

垃圾、蜘蛛網口香

糖須清除乾淨 

 

914 曾佳菁 

特教班、合作社走廊、花圃及無障礙坡道 

錦堡花園〈含下花圃階梯、中間步道座椅與瓷磚地板〉 

清理落葉、垃圾，

水溝蓋上維持清

潔。 

落葉桶

(袋) 

915 游秋翎 
仰山樓靠915側單側樓梯(1F-5F)，含無障礙坡道，樓梯間

突出平台 

垃圾、蜘蛛網口香

糖須清除乾淨 

 

916 許涵媛 
北辰樓5F 導師室含周邊走廊、花圃及洗手台。 垃圾、回收、蜘蛛

網口香糖須清除乾

33 



淨 

917 李韻芳 
演藝廳(綜合大樓1F-2F)樓梯間、2F表演藝術教室及 2F展

示廳平台 (電梯門口外的地面)。 

垃圾、蜘蛛網口香

糖須清除乾淨 

25 

918 鐘建坪 
北辰樓靠819單側樓梯(1F-5F)，含無障礙坡道，樓梯間突

出平台 

垃圾、蜘蛛網口香

糖須清除乾淨 

 

919 

807 
陳陵玲 

圓通樓樓梯(1F-5F)，樓梯間與把手。 垃圾、蜘蛛網、口

香糖須清除乾淨。 

 



高中部 
 

班級 導師 打 掃 區 域 垃圾袋

(L) 

101 黃瑀彤 教學大樓 2F 男廁含廁前走廊，垃圾桶須每日清除乾淨。 25 

102 林雅萍 教學大樓 2F 女廁含廁前走廊，垃圾桶須每日清除乾淨。 25 

103 廖素卿 觀日樓 2F男女廁、含廁所前走廊、垃圾桶須每日清除乾淨。 25 

104 李慧娟 觀日樓 2F 高中教師辦公室(二)、3樓高中教室辦公室（三）及其周邊走廊、花台。 33 

105 王玉梅 觀日樓 2F 高中教師辦公室(一)及烹飪準備室、烹飪教室外圍走廊及花台(須澆水)。 33 

106 張耀元 綜合大樓 2F 男女廁所含廁前走廊、垃圾桶須每日清除乾淨。 25 

107 龐靜儀 綜合大樓 1F 男女廁所含廁前走廊、垃圾桶須每日清除乾淨。 25 

108 陳曄 
教學大樓前廣場的階梯、周邊花圃；教學大樓前廣場、地坪、觀日樓後往教學

大樓通道(單側有佈告欄處)及往陶藝教室階梯和陶藝教室。 

25 

109 張鳳翔 教學大樓 1F 女廁含廁前走廊及大樓前階梯2座，垃圾桶須每日清除乾淨。 25 

110 彭雪美 教學大樓 1F 男廁含廁前走廊，垃圾桶須每日清除乾淨。 25 

201 蔡依棠 綜合大樓 6F 男女廁所(含前走廊)，垃圾桶、洗手台須每日清除乾淨。 25 

202 鄧俐俐 
綜合大樓 6F 數位地理、生活科技教室、美術教室，包含周圍走廊、電梯前空地，垃

圾桶及資源回收物須定期清理。 
25 

203 沈文琦 
綜合大樓 4F 男女廁所、前走廊、科技中心電梯前空地，垃圾桶、洗手台須每日清除

乾淨，花圃盆栽需每周澆水兩次。 

25 

204 葉正宏 
*綜合大樓 3F 男女廁所、前走廊、圖書館電梯前空地，垃圾桶、洗手台須每日清除乾

淨。 
25 

205 林淑萍 
綜合大樓 6F 電腦教室(四)、音樂教室、綜合教室，包含周圍走廊、電梯前空地，垃

圾桶及資源回收物須定期清理。 
25 

206 林志昌 
綜合大樓 5F 高中教師辦公室(四)、生物實驗室、網路中心，含周邊走廊、電梯前空

地、地面乾淨、周邊蜘蛛網需清理乾淨，垃圾桶及資源回收物須定期清理。 
33 

207 蕭合姿 
綜合大樓 5F 地科教室、社會教室、物理實驗室、社會科資料室，含周邊走廊、垃圾

桶及資源回收物須每日清除，及桌子每週須用抹布拭淨一次。 

25 

208 廖傑成 教學大樓 3F 男廁含廁所前走廊，垃圾桶、洗手台須每日清除乾淨。 25 

209 簡佩歆 教學大樓 3F 女廁含廁所前走廊，垃圾桶、洗手台須每日清除乾淨。 25 

210 徐繪淳 樂活館各專項使用場地及男、女廁所，垃圾桶須每日清除乾淨。  

301 陳佳音 綜合大樓 7F K 書中心，地面及桌面垃圾須清除乾淨。 25 

302 葉凰雅 綜合大樓 5F 男女廁所(含前走廊)，垃圾桶、洗手台須每日清除乾淨。 25 

303 黃煌文 
綜合大樓 7F 男女廁所(含前走廊)及小 K 書中心，垃圾桶、洗手台每日清除乾

淨。 

25 

304 李昭慧 綜合大樓 1F (含)往 7F(含)樓梯，含樓梯間平台，樓梯地面需無垃圾、汙漬  

305 葉孟秀 教學大樓 5F 女廁含廁所前走廊，垃圾桶、洗手台須每日清除乾淨。 25 

306 林思靜 教學大樓 5F 男廁含廁所前走廊，垃圾桶、洗手台須每日清除乾淨。 25 

307 洪錫璁 
教學大樓 1F 至 5F單側樓梯(近 307 教室端)含樓梯間突出平台、與觀日樓 2 樓銜接

之空橋通道，樓梯地面無垃圾、天花板蜘蛛網需清理乾淨。 
 

308 蔡枚芳 教學大樓 4F 男廁含廁所前走廊，垃圾桶、洗手台須每日清除乾淨。 25 

309 黃至渝 教學大樓 4F 女廁含廁所前走廊，垃圾桶、洗手台須每日清除乾淨。 25 

310 徐子茜 樂活館各專項使用場地及男、女廁所，垃圾桶須每日清除乾淨。  

 






































