
新北市立錦和高中 104 學年度國中常態編班作業要點 

104/06/23 常態編班委員會通過 

壹、 作業日期：104/07/19(日)。 

貳、 時間地點：上午 9:00-10:00，地點為演藝廳。 

參、 編班方式：編班軟體採用校務行政系統(全誼)之新生管理中的編班作業模組。 

1. 依實際報到學生，每班 30 人編班。 

2. 由特教組公告特教學生名單，且依特推會決議之酌減人數調整各班人數，由該年

段導師自由認教特教學生。 

3. 特教學生依序抽班級籤後編入班級，若特教學生人數少於或等於班級數時，每位

特教學生須編入不同班級。 

4. 設定同班或不同班需求：①依家長申請書，設定雙(多)胞胎。②輔導處特殊需求。 

5. 採用校務行政系統(全誼)編班作業模組，依據新生智力測驗成績作S型常態編班。 

6. 未參與測驗之新生，依「編班後補報到新生之編班方式」抽籤辦理。 

肆、 編班後補報到新生之編班方式： 

1. 補報到學生於編班後一週內進行第二次抽籤編班。 

2. 第二次抽籤編班後，則依轉入時間先後順序編入。 

3. 依學生總人數(含特教學生酌減人數)較少之班級優先編入。 

4. 人數相同時，先編入同性別人數較少之班級，以求各班學生數均衡。 

5. 若同性別數相同者，則抽班級籤決定班級。 

6. 補報到抽籤時未能到場之學生或家長可填具委託書由編班委員代為抽籤。 

伍、 導師編配方式： 

1. 導師有指定認教特教學生者，依特教學生編入之班級。 

2. 其餘導師依序抽班級籤。 

3. 各班導師須親自參加公開抽籤，無法抽籤者由現場人員代抽(需附委託書)。 

陸、 編班公告： 

1. 編班後名單依女男區塊且依姓氏筆劃由小至大排序編入座號。 

2. 抽籤作業結果當日立即公告，且至少公告 15 日，抽籤結果確定後除特殊因素報

府備查外，應維持不變。 

柒、 本要點經常態編班委員會通過，陳 校長核定後施行。 


